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Podstawa prawna:
Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 maja 2023

r. 0 wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego

Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1273).

Obowiazywanie wytycznych:
Wytyczne wchodza w zycie po uptywie 7 dni od dnia ich podania przez ministra

wtaéciwego do spraw rybotéwstwa do publicznej wiadomosci na stronie internetowej

programu https://www.rybactwo.gov.pl, w zaktadce Prawo i dokumenty.
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Rozdziat |. Wykaz pojeé

Agencja - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

BK2021 - strona internetowa Baza Konkurencyjnosci przeznaczona do zamieszczania
zapytan ofertowych i prowadzenia oraz dokumentowania postepowan o udzielenie
zaméwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci, prowadzona pod adresem

httns://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/ ;

beneficjent - beneficjent w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy EFMRA realizujacy operacje

na podstawie umowy o dofinansowanie;

instytucja zarzadzajaca - minister wtasciwy do spraw rybotéwstwa, bedacy zgodnie

z art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy EFMRA instytucja zarzadzajaca programer;

korekta finansowa - kwota, o jaka pomnigjszona zostanie pomoc udzielona

beneficjentowi w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w udzielaniu zamowienia;

najkorzystniejsza oferta - oferta, ktdra spetnia kryteria okreslone w przedmiocie
zamowienia:

— przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek ceny lub kosztu do kryteriow
jakoéciowych standwiacych minimalne parametry techniczne, uzytkowe lub
funkcjonalne okreslone w zapytaniu ofertowym, jezeli okreslono w zapytaniu
ofertowym wiecej niz jedno kryterium oceny ofert, albo

_ oferta z najnizsza ceng lub kosztem, jezeli cena lub koszt stanowi jedyne

kryterium oceny ofert okreslone w zapytaniu ofertowym;

operacja - operacja w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy EFMRA, realizowana w ramach

programu;
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personel operacji -~ osoby fizyczne zaangéiowane do realizacji zadar lub wykonywania
czynnosci w ramach operacji na podstawie stosunku pracy lub umowy zlecenia,
wolontariusze wykonujacy $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24
kwiétnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z2023 .
poz. 571), osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé gospodarcza bedace beneficjentami
oraz osoby z nimi wspétpracujace w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1230,

Z pézn, zm.):
program - program Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027:;

przepisy z zakresu ochrony danych osobowych - przepisy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz UE L 119,
str. 1, z pézn. zm.) lub ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U.z 2019 r. poz. 1781);

rozporzadzenie 2021/1060 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
I Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakuitury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczefistwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231

z 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.):

umowa o dofinansowanie - umowa, o ktérej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy EFMRA,
zawarta migdzy Agencja a beneficientem, na podstawie ktdrej udzielana jest pomoc na

realizacje operacji w ramach programu;




Strona6z 34

ustawa EFMRA - ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zréwnowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego,

Rybackiego i Akwakultury na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1273);

ustawa Pzp - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U.z 2023 r. poz. 1605, z pdZn. zm.);

ustawa wykluczajaca - ustawa z dnia 13 kwietnia 2022r. 0 szczegblnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczehstwa narodowego (Di. U.z 2023 r. poz. 1497, pézn. zm.);

wnioskodawca - podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie, o ktérym mowa

w art. 2 pkt 6 ustawy EFMRA;

wykonawca - osoba fizyczna niebedaca personelem operacji, osoba prawna albo
" jednostka organizacyjna nieposiad'ajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie

ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe

w sprawie zaméwienia w ramach realizacji operacji;

zamawiajacy - beneficjent lub wnioskodawca udzielajacy zamdwienia w ramach

realizacji operacji zgodnie z zasadg konkurencyjnosci;

zaméwienie - umowa odptatna, zawarta zgodnie z zasada konkurencyjnosci, pomiedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy [ub roboty

budowlane przewidziane w ramach realizacji operacji;

~ zasada konkurencyjnoéci - zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia

w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
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wykonawcéw, a takze dziatanie w sposdb przejrzysty i proporcjonainy, zgodnie

z umows3 o dofinansowanie i wytycznymi.

Rozdziat ll. Cel, zakres i obowigzywanie wytycznych

1. Whytyczne okreslajg warunki i sposéb postepowania przy udzielaniu zamowien,
w tym zachowanie zasady konkurencyjnosci, a takze wymogi dokumentowania
podejmowanych czynnosci oraz sposéb ustalania i wartoéé korekt finansowych za
nieprawidtowosci zwigzane z udzielaniem zaméwien w zwiazku z realizacja operacji
w ramach programu., _

2. Whytyczne lub ich zmiany wchodza w Zycie po uptywie 7 dni od dnia ich podania
przez ministra witasciwego do spraw rybotéwstwa do publicznej wiadomosgci,
zgodnie z art. 4 ust.2 ustawy EFMRA - na stronie programu

https://www.rybactwo.gov.pl, w zaktadce Prawo i dokumenty.

3. Do oceny prawidtowosici przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia oraz zawartej umowy w sprawie zamdwienia stosuje sie wytyczne fub
ich zmiany (wersje wytycznych) obowiazujaca w dniu wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, ktére zakonczyto sie zawarciem umowy. Data wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia jest data publikacji (ogtoszenia) zapytania
ofertowego lub wystania zapytania ofertowego w sposéb okreslony w ust. 2
Podroz_dziale V.1 Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. Natomiast
w zakresie korekt finansowych za nieprawidtowosci zwigzane z udzielaniem
zamowien stosuje sie wytyczne lub ich zmiany (wersje wytycznych) obowiazujaca
w dniu wykrycia nieprawidtowosci.

4. Do oceny prawidlowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, ktére zostato wszczete lub zakoriczyto sie zawarciem umowy
W sprawie zamdwienia przed dniem wejécia w Zycie niniejszych wytycznych,
stosuje sie Zasady konkurencyjhego wyboru wykonawedéw w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze". W takim przypadku dopuszczalne jest réwniez
upublicznienie Zapytania ofertowego w BK2021:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
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Rozdziat Ill. Zasady ogélne udzielania zaméwien

1. Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2021 r. Beneficjent
lub zamawiajacy jest obowigzany, w kazdym przypadku, do:

1) ustalenia (oszacowania) wartoéci zamowienia;

2) nieudzielania zaméwien podmiotom wykluczonym na podstawie przepiséw
ustawy.wykluczajacej;

3) nieudzielania zaméwier podmiotom powigzanym kapitatowo lub osobowo
Z zamawiajgcym;

4) zapobiegania wystapieniu, wykrywania i eliminowania konfliktu interesdw;

5) pisemnego udokumentowania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1-4 araz
wszelkich innych czynnosci zwiazanych z udzieleniem zaméwienia w celu
zachowania wtasciwej sciezki audytu.

2. Przez zakaz udzielania zamdwieri podmiotowi wykluczonemu na podstawie
przepiséw ustawy wykluczajacej nalezy rozumie¢ réwniez zakaz udzielania
zamdwien podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z takimi podmiotami.

3. Zamdéwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powiazanym osobowo lub
kapitatowo, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 podrozdziatu V.3 |
Wybér wykonawcy.

4. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe nalezy rozumieé wzajemne powiazania
miedzy beneficjentem, zamawiajacym, osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowiazan w ich imieniu lub osobami wykonujacymi w ich imieniu czynnosci
zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie
udzielenia zamdwienia i wyboru wykonawcy, w tym personelem operacji,
a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowei;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego, = kontrolnego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, w tym petnomocnika
uprawnionegoe do reprezentowania wnioskodawcy lub beneficjenta

w postepowaniu o przyznanie lub wyptate pomocy;
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4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
boczne] do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli, albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

5. Beneficjent lub zamawiajacy obowigzany jest zapobiegac konfliktom intereséw,

a takze je rozpoznawaé i likwidowaé, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia iub na etapie wykonywania zaméwienia -
by nie dopusci¢ do zaktécenia konkurencji oraz Zapewnhic réwne traktowanie
wykonawcow,
Konflikt intereséw oznacza kazda sytuacje, w kiorej osoby biorace udziat
w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia
(beneficjent, zamawiajacy, pracownicy beneficjenta lub zamawiajacego) lub mogace
wptynac na wynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posgrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty (np. wzgledy rodzinne,
emocjonalne, sympatie polityczne lub zwiazki z jakimkolwiek krajem, interes
gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste),
ktéry mozna postrzega¢ jako zagrazajacy ich bezstronnoéci i niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, w tym réwniez poprzez
powigzania kapitatowe lub osobowe z wykonawca.

6. Beneficjent lub zamawiajacy zapewnia, by czynnosci Zwigzane z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wykonywaty
osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te sktadajg o$wiadczenie,
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78°
Kodeksu cywilnego, o braku konfliktu intereséw, w tym braku powigzan
osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktére mogtyby mieé¢ wptyw na

~ bezstronnos¢ postepowania - deklaracja bezstronnosci.  Wzér deklaracji
bezstronnosci stanowi zatacznik nr 1 do wytycznych.

7. W przypadku beneficjenta realizujacego operacje w ramach umowy partnerstwa

[ub umowy konsorcjum, obowigzek stosowania niniejszych wytycznych dotyczy
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réwhiez zamadwien udzielanych przez konsorcjantéw albo partnerow w zwigzku

z realizacjg operacji lub jej czesci.

Rozdziat V. Ustalenie wartosci zamowienia

1. Podstawa prawidtowego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
jest poprawne ustalenie wartosci zamdwienia, rozumiane jako obliczenie jego
szacunkowej wartoéci (oszacowanie). Do obliczenia szacunkowe] wartosci
zaméwienia przyjmuje sie catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug (warto$¢ netto), ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Beneficjent lub zamawiajacy zobowigzany do stosowania ustawy Pzp, w pierwszej
kolejnoéci dokonuje oszacowania wartosci zamoéwienia zgodnie z przepisami tej
ustawy. W przypadku stwierdzenia, ze szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustalona
na podstawie ustawy Pzp nie przekracza wartosci, od ktérej istnieje obowiazek
stosowania przepisdw tej ustawy, wartos¢ zamodwienia ustala sie zgodnie
Z wWytycznymi.

3, Zabronione jest zanizanie szacunkowej wartosci zaméwienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem jego szacunkowej wartosci. Nie moZna wiec dokonywac
wyboru metody oszacowania zaméwienia z zamiarem wytaczenia zamdwienia
z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci.

4, Obliczajac szacunkowa warto$¢ zamdwienia, nalezy zbadal tozsamos¢
planowanych zaméwien, a w sytuacji jezeli wynik analizy wskazuje, iz planowane
odrebne zaméwienia wykazuija trzy nizej wymienione tozsamosci tacznie, nie wolno
szacowal ich wartosci jako zaméwield oddzielnych, niezwigzanych ze soba.
Obliczajac szacunkowa warto$¢ zamdwienia, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢é
tacznego spetnienia trzech przestanek {tozsamosci):

1) ustugi, dostawy lub roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa, funkcjonalna), przy czym tozsamos$c rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy padobne;

2} mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie {toZzsamos¢ czasowa);
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3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce (tozsamoéc¢
podmiotowa).

5. Tozsamosci nalezy rozumieé¢ zgodnie z wyktadnia przepisow ustawy Pzp
dotyczacych szacowania wartoéci zamodwienia. W przypadku udzielania
zamowienia w czesciach wartos¢é zaméwienia ustala sie jako taczna wartos¢
poszczegolnych jego czesci. W przypadku, gdy taczna wartosé poszczegdblnych
czesci przekracza prég 50 000 zt netto, powyzej ktdrego zastosowanie ma zasada
konkurencyjnosci, zasade te stosuje sie do udzielenia kazdej czesci zamdwienia.

6. W celu zapewnienia mozliwoéci udziatu w postgpowaniu mniejszych podmiotow,

Beneficjent, o ile jest potencjalnie mozliwe, zobowigzany jest do podziatu
zamowienia na czedci. W przypadku niedokonania podziatu Zamawiajacy musi
uzasadnic i udokumentowac przyczyny braku podzielenia zaméwienia. Nalezy przy
tym pamietac, ze niewielkie trudnosci, niewielkie koszty, nieznaczne problemy ze
skoordynowaniem  dziatari  wykonawcéw, a w szczegolnosci  wygoda
zamawiajacego nie stanowia wystarczajacego powodu braku podziatu zamdwienia
na czescl.
Podziat zaméwienia na czeéci nie jest konieczny w przypadku, gdy Beneficjent
stwierdzi, Zze taki podziat grozitby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi
trudnosciami technicznymi lub nadmiernymi kosztami wykonania zamodwienia, lub
tez potrzeba skoordynowania dziatan roznych wykonawcdw realizujacych
poszczegolne czesci zamdwienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu
wykonaniu zaméwienia. _

7. Sposob ustalenia wartosci zaméwienia (jego oszacowania) nalezy udokumentowad
pisemnie, w sposéb zapewniajacy wtasciwg $ciezke audytu {pozostawienie $ladu
rewizyjnego), np. w postaci notatki lub protokotu z oszacowania wartosci
zamodwienia wraz z otrzymanymi wycenami, z zastrzezeniem ust. 8

8. W przypadku odstapienia przez beneficjenta od ustalenia wartosci zamowienia
(jego oszacowania) lub braku zapewnienia przy szacowaniu wiasciwe] $ciezki

audytu, do tego zaméwienia stosuje sie przepisy, o ktérych mowa w Rozdziale V.
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Rozdziat V. Zasada konkurencyjnosci

5.

Beneficjent moze byé zobowiazany do zachowania kon kurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow (zasady konkurencyjnosci) na podstawie przepisow wykonawczych
do ustawy EFMRA, umowy o dofinansowanie oraz ninigjszych wytycznych,
Zasade konkurencyjnoéci stosuje sie do zaméwien, ktérych wartos$¢ wynosi 50 000
zt netto (bez podatku od towardw i ustug - VAT) lub powyzej tej kwoty oraz do
zaméwieri, w ramach ktdrych beneficjent odstapit od ustalenia wartosci
zamowienia (jego oszacowania) lub nie zapewnit wtasciwej sciezki audytu.
Beneficjent zobowiagzany do stosowania przepiséw ustawy Pzp, w przypadku
zaméwieh o wartoéci nieprzekraczajacej wartoéci, od kidrej wymagane jest
stosowanie przepiséw tej ustawy (130 000 zt netto lub progi unijne, o ktérych
informuje Prezes Urzedu Zaméwied Publicznych), albo w ramach zamowien
wytaczonych ze stosowania ustawy Pzp, przeprowadzajac postepowanie
o udzielenie zamdwienia stosuje:

1) wewnetrzng procedure (regulamin) dokonywania zaméwien albo

2) warunki okreslone w niniejszych wytycznych.
W przypadku beneficjenta zobowiazanego do stosowania przepisow ustawy Pzp
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z wewnetrzng
procedura dokonywania zamdwienn uznaje sie za spetnienie  zasady
konkurencyjnosci wynikajacej z niniejszych wytycznych.
W przypadku przeprowadzenia przez beneficienta lub zamawiajacego
zobowiazanego do stosowania przepiséw ustawy Pzp zamowienia zgodnie
z wewnetrzna procedura {regulaminem) dokonywania zamdwien, beneficient lub
zamawiajacy przedktada Agencji, wraz z dokumentacja z postepowania o udzielenie
zaméwienia, takze te wewnetrzng procedure. W przypadku gdy beneficjentem lub
zamawiajagcym jest Agencja, dokumenty te przekazuje sie do instytucji
zarzadzajacej.
Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

1)} zaméwien, ktérych szacunkowa warto$¢ wynosi ponizej 50 000 zt netto;
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2) zamdwien udzielanych na podstawie ustawy Pzp;

3) zamowien, w ktérych wybdr wykonawcdw nastapit w oparciu o przepisy
ustawy Pzp {dobrowolne stosowanie przepiséw ustawy Pzp);

4) wydatkow rozliczanych w sposéb inny niz zwrot kosztow kwalifikowalnych;

5) zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce
z jednego z nastepujacych powoddéw:

a) brak konkurencji ze wzgleddéw technicznych o obiektywnym charakterze -
istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowacd
zamdwienie albo

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrona praw wytacznych, w tym praw
wiasnosci intelektualne]

- o ile nie istnieje inne mozliwe rozwiazanie alternatywne lub zastepcze, a brak

konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania kryteridw zamdwienia;

6) zamodwien, ktorych przedmiotem sa umowy z zakresu prawa pracy;

7) zamoéwien, ktdrych przedmiotem sg koszty transferu wiedzy i technologii;

8) zamowien, ktdrych przedmiotem sa ustugi kurierskie fub pocztowe;

9) wniesienia naktaddéw rzeczowych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1

rozporzadzenia 2021/1060.

7. Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac:

1)

2)

jezeli ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski
zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamodwienia | nie mozna zachowad termindw okreslonych w ust. 5 fub ust. 6
podrozdziatu V.2 Zapytanie ofertowe;

jezeli w wyniku prawidtowo przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamodwienia z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, z uwzglednieniem
obowiazku ponownego przeprowadzenia postepowania, o ktérym mowa
w ust. 4 podrozdziatu V.2. Zapytanie ofertowe:

a) nie wplyneta zadna oferta, lub wplynety jedynie oferty podlegajace

odrzuceniu albo
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b) Zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile
zamawiajacy stawiat takie warunki wykonawcom,
~ a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione.
8. Przestanki uzasadniajace spetnienie ktdéregokolwiek z wyjatkéw od stosowania
zasady konkurencyjnosci, o ktérych mowa w ust. 6 i 7, zamawiajgcy dokumentuje
pisemnie wraz z uzasadnieniem, w sposdb zapewniajacy wtasciwa sciezke audytu

(pozostawienie $ladu rewizyjnego).

Podrozdziat V.1 Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, skfadanie ofert wraz
z zatacznikami (oswiadczenia, dokumenty), wymiana informacji miedzy
zamawiajacym a wykonawcg odbywa sie pisemnie, za pomocg BK20211%,

2. OQdstapienie od komunikacji w BK2021 jest mozliwe pod warunkiem:

1) upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta lub branzowej stronie internetowej o zasiegu ogdlnopolskim
(zapewniajacej wyzszy stopien upublicznienia dla potencjalnych
wykonawcdw niz strona internetowa beneficjenta), wraz z wystaniem
zapytania ofertowego do co najmniej dwodch potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcdw
danego zamodwienia, albo

2) wystania zapytania ofertowego do co najmniej pieciu potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje pieciu potencjalnych wykonawcéw
danego zamowienia.

3. Poprzez wystanie zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy rozumiec
dowolny sposdb przekazania zapytania ofertowego (np. przesytka pocztowa,
poczta elektroniczna, odbidr osobisty), ktory zapewnia potwierdzenie jego

otrzymania przez potencjalnych wykonawcow.

1Przed upublicznieniem zapytania ofertowego zalecane jest zapoznanie sig z regulaminem Bazy
Konkurencyjnosci BK2021 link: hitps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pliregulamin.
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4, Zamawiajacy informuje o sposobie zakonczenia postepowania o udzielenie

zamowienia i wyborze wykonawcy, zgodnie z ust. 7 podrozdziatu V.3. Wybor

wykonawcy.

Podrozdziat V.2 Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia, a w sytuacji gdy zamawiajacy:

a) udziela zamdwienia w czesciach:

informacje, ze dane postepowanie obejmuje jedynie cze$¢ zamodwienia,
wraz z okresleniem zakresu i wartosci catego zamodwienia oraz
informacjami co do pozostatych czeséci zamodwienia,

opis czesci zamowienia i liczby czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca
moze ztozyé oferte, lub maksymalna liczbe czesci, na ktéra zamowienie
moze by¢ udzielone temu samemu wykonawecy, oraz kryteria lub zasady
dotyczace ustalania, ktdre czesci zamdwienia zostana udzielone jednemu

wykonawcy,

b} wymaga lub dopuszcza sktadanie ofert wariantowych:

informacje, czy oferta wariantowa powinna byc ztozona wraz z oferta czy
zamiast oferty,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi

kryteriami ich oceny,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, o ile warunki te s3 wymagane przez zamawiajacego;

kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert oraz opis sposcbu

przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert;

termin i sposob sktadania ofert, w tym informacje o sposobie sktadania ofert,

jesli odstapiono od ich sktadania przez BK2021;

termin wykonania zamowienia;
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informacje o wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zamdwienia podmiotom
wykluczonym na podstawie ustawy wykluczajacej oraz podmiotom
powiazanym osobowo lub kapitatowo z tymi podmiotami;

informacje o wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zaméwienia podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo 2z zamawiajacym lub osobami
podejmujacymi czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w imieniu
zamawiajacego;

informacje na temat wykluczenia z mozliwosci udzielenia zaméwienia
w przypadku konfliktu intereséw;

okredlenie warunkdw istotnych zmian umowy zawarte] w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile zamawiajacy

przewiduje mozliwos$c¢ zmiany umowy;

10} informacje, w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona.

. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w BK2021 zamawiajacy moze

dokonaé wyboru wykonawcy, jesli na jego zapytanie ofertowe zostata ztozona co

najmniej jedna oferta.

. Jezeli zamawiajacy nie zastrzeze inaczej w zapytaniu ofertowym, oferta powinna

zostac¢ odrzucona, jezeli:

1
2)

jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

zostata ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkdw udziatu

" w postepowaniu, o ile zamawiajacy okreslit te warunki i sposob ich oceny

3)

4)

5)
6)

w zapytaniu ofertowym;

zostata ztozona przez podmiot powigzany kapitatowo lub osobowo
z zamawiajacym, z wyijatkiem sytuacji, o ktérej mowa w ust. 9 podrozdziatu
V.3. Wybér wykonawcy;

zostata ztozona przez podmiot wykluczony z postepowania na podstawie
ustawy wykluczajacej lub podmiot powiazany osobowo lub kapitatowo z tym
podmiotem;

zostat wykryty konflikt interesow;

zostata ztoZzona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu

ofertowym.
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4. Zamawiajacy przeprowadza obowiazkowo ponownie postepowanie o udzielenie
zamdwienia, w przypadku gdy nie wptyneta co najmnie] jedna oferta zgodna
z zapytaniem ofertowym (obowiazek ponownego przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamédwienia).

5. Minimalny termin sktadania ofert wynosi 7 dni kalendarzowych. Bieg terminu
sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu ogtoszenia zapytania
ofertowego w BK2021 lub wystania zapytania ofertowego i jest liczony zgodnie
z przepisami Kodeksu cywilnego w zakresie liczenia termindw2, QO terminowym
ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021,
z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4 (jesli odstapiono od ich sktadania przez BK2021).

6. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy informuje wowczas w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian
i przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, nie krétszy niz 7 dni kalendarzowych.

7. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ zgodny z zakresem rzeczowym umowy
o dofinansowanie, opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okresien, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia
hie mozna opisac w sposob, ktéry mdgtby utrudniac uczeiwg konkurencie,

8. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie
moze zawieraC odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
Zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw.
W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozZliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajaco precyzyjny
i zrozumiaty sposdb zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku gdy zamawiajacy

korzysta z mozliwosci zastosowania odniesie do specyfikacji technicznych lub

2 Zgodnie z art. 115 Kodeksu cywilnego, jezeli koniec terminu do wykonania czynnodci przypada na
dzierh uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie
jest dniem wolnym od pracy ani sobota.
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norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzucic¢
oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni
w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniaja
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie
przedmiotu zamdwienia muszg towarzyszy<¢ stowa ,Jub rownowazne”.

9. Zamawiajacy moze wymagaé od wykonawcédw spetnienia warunkdw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia. Warunki te zamawiajacy okresla
w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow., Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia i proporcjonalne do
niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamdéwienia. Zamawiajacy nie moze formutowaé warunkéw przewyzszajacych
wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.

10. Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwiazane z przedmiotem zamdwienia;

2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposob
jednoznaczny i zrozumiaty; _

3) wagi poszczegdlnych kryteriéw powinny byc¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy
wybdr najkorzystniejszej oferty;

4) nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w szczegblnosci jego
wiarygodnoéci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

11. Kryteria oceny ofert, oprdcz ceny lub kosztu, moga obejmowaé:

1) kryteria jakosciowe, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne
i funkcjonalne, dostepnosé, projektowanie dla wszystkich uzytkownikdw,
aspekty spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne;

2) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak

termin dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Podrozdziat V.3 Wvbér wykonawcy
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1. Zamawiajacy, po uptywie terminu sktadania ofert, analizuje ich tres¢, sprawdzajac,
ktore z ofert nie spetniaja warunkéw udziatlu w postepowaniu i podlegaja
odrzuceniu.

2. Nastepnie zamawiajacy, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny, wybiera najkorzystniejsza oferte sposrod ofert spetniajagcych warunki
udziatu w postepowaniu.

3. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, to jest réznig sie o wiecej niz 30% od Srednigj
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub
budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia
W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia wyjasnienia wykonawcy i moze
odrzucic¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia nie uzasadniaja
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

4. Wybér wykonawcy i najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie
w protokole postepowania o udzielenie zamdwienia, zwanym dalej ,protokotem”.
Protokot jest dowodem zastosowania zasady konkurencyjnodci i zawiera co
najmnie;j:

1) imie | nazwisko albo nazwe zamawiajacego, a takze wykaz oséb bioracych
udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajacego;

2} informacje o dacie, sposobie ogtoszenia oraz tresci zapytania ofertowego;

3) wykaz wszystkich ofert, ktdre wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
wraz ze wskazaniem nazwy wykonawcy, jego adresu albo siedziby, daty
i sposobu sktadania ofert, oferowanej ceny,

4} wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwiazku z tym Srodki
majace na celu jego wyeliminowanie albo informacje o braku wystapienia
konfliktu interesow;

5) informacje o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu przez

wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane;
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informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdinych kryteribw oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
czesciowych, jesli dotyczy;

powody odrzucenia ofert;

wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych zamawiajacy postanowit

zrezygnowac z udzielenia zaméwienia;

10) imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym

postepowaniu o udzielenie zamowienia;

11) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego [ub osob, ktére

wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu o udzielenie

zamdwienia (np. petnomocnika).

5. Do protokotu zamawiajacy dotfacza nastepujace zataczniki, o ile nie mozna ich

pozyskaé z BK2021:

1)

2)

3)

4)

dokument z szacowania wartosci zamdwienia (np. notatka lub protokét wraz
z otrzymanymi wycenami);

potwierdzenie wystania zapytania ofertowego lub jego zmiany do
potencjalnych wykonawcdédw z data jego wystania lub potwierdzenie
upublicznienia zapytania ofertowego lub jego zmiany oraz udokumentowanie
daty upublicznienia, jezeli zapytanie nie zostato zamieszczone w BK2021;
ztozone oferty, w tym oferty odrzucone oraz korespondencje z wymiany
informacji pomiedzy zamawiajacym a potencjalnymi wykonawcami;
odwiadczenie, Zze wykonawca nie jest podmiotem wykluczonym na podstawie
przepisdw ustawy wykluczajacej lub podmiotem powigzanym osobowo lub
kapitatowo z tymi podmiotami ~ wzdr o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do
wytycznych;

deklaracje bezstronnosci zamawiajacego lub osdb podejmujacych czynnosci

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajgcego.
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6. Zamawiajacy moze na wniosek wykonawcy udostepnié¢ mu protokét, uwzgledniajac
przepisy z zakresu ochrony danych osobowych

7. Zamawiajacy ogtasza informacje o wyborze wykonawcy w taki sam sposob, w jaki
zostato ogtoszone zapytanie ofertowe, stosownie do obowigzkdw wynikajacych
z podrozdziatu V.1 Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Informacja
ta powinna zawiera¢ imie i nazwisko oraz adres albo nazwe i siedzibe wybranego
wykonawcy oraz cene najkorzystniejszej oferty.

8. W przypadku gdy nie doszto do wyboru wykonawcy, zamawiajacy ogtasza w taki
sam sposdb, w jaki zostato ogtoszone zapytanie ofertowe, stosownie do obowiazkdow
wynikajacych z podrozdziatu V.1 Komunikacja w postepowaniu o udzielenie
zambwienia, informacje o:

1) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert wraz z wykazem ztozonych ofert;

2) nieztozeniu zadnej oferty albo

3} zakoriczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert wraz z wykazem
ztozonych ofert.

9. Dopuszcza sie wybor wykonawcy bedacego podmiotem powigzanym osobowo lub
kapitatowo z zamawiajacym wytacznie w przypadku, gdy nie otrzyma on zadnej
oferty w dwdch kolejnych postepowaniach o udzielenie zamdwienia lub w wyniku
prawidtowego wypetnienia obowigzku ponownego przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, co nalezy
pisemnie uzasadni¢ i udokumentowac (pozostawienie sladu rewizyjnego). Zawarcie
umowy z podmiotem powigzanym oscbowo |lub kapitatowo z powodu powyzszych
okolicznos$ci wymaga uzyskania uprzedniej zgody Agencji, ktéra potwierdza, na
uzasadniony pisemny wniosek zamawiajacego, wystapienie przestanek do jej

zawarcia,

Podrozdziat V.4 Zawarcie umowy

1. Wybor najkorzystniejszej oferty oznacza zawarcie z wybranym wykonawca umowy
w sprawie zamowienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w tresci tej oferty, trescia

zapytania ofertowego oraz pozostatych dokumentéw postepowania.
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2. W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czes’cibwych,
postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na cze$¢ zamdwienia.

3. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia, zamawiajacy moze zawrzec umowe z wykonawca, ktéry w prawidtowo
przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.

4. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowienr zawartej umowy
w stosunku do tresdci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze:

1) zmiany zostaty jednoznacznie przewidziane w zapytaniu ofertowym, a takze
okreslone w postaci jednoznacznych postanowieri umownych, ktére okreslaja ich
zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia;

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile
staty sie niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zostac¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegodlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamodwionych w ramach zamowienia
podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$é lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajacego,

c) wartos$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie
W umowie;

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezyty starannoscia, nie mégt przewidziec,

b) wartosé zmian nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
W umowie;

4) wykonawce, ktdremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastapi¢ nowy

wykonawca wskutek:
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a) sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastgpstwie przejecia,
potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pociaga to
za soba innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia
stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

b) przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow - w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac;

5) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdinego charakteru umowy, a tgczna wartosé

Zmian jest: |

a) w przypadku robét budowlanych mniejsza niz 5 382 000 EUR i mniejsza od
15% wartosci zamdowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

b) w przypadku dostaw | ustug mniejsza niz 140 000 EUR i jednoczeénie jest
mniejsza od 10% wartoéci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

5. Zmiana umowy w sprawie zamdwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter
umowy zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy,
w szczegolnosci jezeli zmiana:

1) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzia¢ udziat inni
wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;

2) narusza rownowage ekonomiczna stron umowy na korzys¢ wykonawcy,
w sposdb nieprzewidziany w pierwotne] umowie;

3) w sposdb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan
wyhikajacy z umowy;

4) polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia,

nowym wykonawca w przypadkach innych, niz wskazane w ust. 4 pkt 4.
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Rozdziat VI. Nieprawidtowosci w udzielaniu zamdwienia i dokonywanie korekt

finansowych

1. Warto$é korekty finansowej jest ustalana zgodnie z wartosciag stawki procentowej
korekty finansowej, jezeli anulowanie catosci wydatkdw poniesionych w ramach
zamdwienia bytoby niewspotmierne do charakteru i wagi nieprawidtowosci, zgodnie
z wartos$ciami stawek procentowych korekty finansowej okresionymi w tabeli
stanowiacej zatacznik nr 3 do wytycznych.

2. W przypadku stwierdzenia w ramach jednego zamdwienia wystapienia wiecej niz
jednej nieprawidtowosci, wartosci korekt finansowych nie sumuje sie. W takim
przypadku do wszystkich stwierdzonych nieprawidtowosci stosuje sie jedng korekte
finansows odpowiadajaca korekcie o najwyzszej stawce procentowe] korekty
finansowej.

3. Wartos¢ korekty finansowej w zwiazku z nieprawidtowosciami wynikajacymi
Z naruszenia przepisOw ustawy Pzp przez podmioty zobowiazane do jej stosowania
ustala sie zgodnie z zatacznikiem do decyzji Komisji z dnia 14 maja 2019 r. C(2019)
3452 ustanawiajacej wytyczne dotyczace okreslenia korekt finansowych przez Unie
w przypadku nieprzestrzegania obowiazujacych przepiséw dotyczacych zaméwien
publicznych,

4. W przypadku zmiany decyzji Komisji, o ktérych mowa w ust. 3, przy ustaleniu
wartosci korekt za naruszenia przepisow Pzp przez podmioty zobowigzane do jej
stosowania stosuje sie wartosci korekt okreslone w zmienionej decyzji Komisiji.

5. Wartoé¢ korekty finansowe] w zwigzku z nieprawidtowosciami wynikajacymi
Z naruszenia niniejszych wytycznych oblicza sie wedtug nastepujacego wzoru:

Wk = Wkw x Ws x W%

gdzie:
Wk - wartos¢ korekty finansowej,

Wkw - wartos¢ wszystkich faktycznie poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych

dla danego zamdwienia,
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W3 - wyrazona procentowo warto$c pomocy (intensywnos$¢ pomocy) przyznanej na
podstawie umowy o dofinansowanie,

W% ~ stawka procentowa natozonej korekty finansowej.

Stawki procentowe natozonej korekty finansowej za nieprawidtowosci w zwiazku
z udzielaniem zamoéwien wynikajace z naruszenia niniejszych wytycznych zostaty
okreslone w zataczniku nr 3 do wytycznych.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, dla ktérej nie okre$lono stawki
procentowej korekty finansowej zgodnie z ust. 1-4, stosuje sie stawke procentowa

odpowiadajaca najblizszej rodzajowo kategorii nieprawidtowosci.

Zatwierdzam:

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Czestaw Siekierski
/podpisano elektronicznie/
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Zatacznik nr 1 do wytycznych - Wzér deklaracji bezstronnosci

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI
Dotyczy zamdwienia:
w ramach realizacji operacji {tytut operacji):
Nazwa beneficjenta:
Nr umowy o dofinansowanie:
Nazwa wykonawcy/oferta:

Niniejszym deklaruje, ze przy wykonywaniu czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia zobowiazuje sie do przestrzegania zasady bezstronnosci, w zwigzku z tym

o$wiadczam, ze w stosunku do ocenianej oferty i wykonawcy:

1) nie pozostaje w konflikcie intereséw?, w tym w Zadnym stosunku faktycznym
lub prawnym, ktéry mégtby budzi¢ watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub

niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

2} nie jestem powiazany osobowo lub kapitatowo z wykonawca, w szczegolnosci

poprzez:
a) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

¢) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego, kontrolnego lub

zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

3 Konflikt intereséw moze pojawié sig w szczegdlnosci w zwigzku z interesem finansowym,
ekonomicznym lub innym interesem osobistym, np. wiezi rodzinne lub uczuciowe, przynaleznos¢
partyjna lub narodowa, lub wszelkie inne istotne powigzania lub wspdlne interesy, ktére mozna by
postrzegad jako zagrazajgce bezstronnosci i niezaleznosci.
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d) pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa iub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki iub
kurateli, albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawea lub

cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcy.

W przypadku zaistnienia przestanek wskazujgcych na mozliwoéé wystapienia konfliktu
intereséw lub naruszenia zasady bezstronnosci, niezwtocznie zgtosze ten fakt
zamawiajacemu, ktéry zdecyduje, czy wytaczy¢ mnie z wykonywania czynnosci

zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Zobowiazuje sie do nieujawniania nieuprawnionym osobom lub podmiotom danych
i informacji powzietych przeze mnie w zwiazku z uczestnictwem w prowadzonym

postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Jednoczesnie oswiadczam, Ze znana mi jest odpowiedzialnos¢ karna wynikajaca z art.
233 Kodeksu karnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 17, z pdén. zm.) - za sktadanie fatszywych

o$wiadczen.
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Zatacznik nr 2 do wytycznych - Wzér oswiadczenia, 2e wykonawca nie jest
podmiotem wykluczonym na podstawie przepisdw ustawy wykluczajacej

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Dotyczy zamodwienia:
Nazwa beneficjenta lub zamawiajacego/zapytanie ofertowe:

Nazwa wykonawcy/oferta:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ninigjszym oswiadczam, ze nie jestem
podmiotem Wykiuczohym na podstawie przepiséw ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz,

1497, pézin. zm.), dalej: ustawy wykluczajace;j.

Oswiadczam, ze w stosunku do podmiotdéw, ktérymi bede sie postugiwat przy realizacji
umbwy w sprawie zamdwienia, nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania

o udzielenie zaméwienia przewidziane w przepisach ustawy wylkluczajacej.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym o$wiadczeniu sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Jednoczednie odwiadczam, ze znana mi jest odpowiedzialnos¢ karna wynikajgca z art.

233 Kodeksu karnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 17, z péZn. zm.) - za sktadanie fatszywych

oswiadczen.
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Zatacznik nr 3 do wytycznych - Tabela - Stawki procentowe natozonej korekty
finansowej za nieprawidtowosci zwiazane z naruszeniem wytycznych

1 Konflikt intereséw 100%

Operacja obejmujgca wykonanie
robot budowlanych, zakupu pewnej
ilodci dostaw lub ustug zostaje
sztucznie podzielona na kilka
zamowien, w rezultacie czego warto$¢

Szacowanie wartosci
zamowienia z zamiarem
wytgczenia stosowania
zasady konkurencyjnosci
lub sztuczny podziat

2 o . zamowienia jest nizsza niz 100%
zamdwienia {w kaZdym . ‘s
. . | prawidtowo oszacowana wartos$¢ tego
przypadku nalezy zbadaé A
. . L zamowienia, biorac pod uwage
nieprawidtowosc pod . . Lo
. tozsamosci zamdwienia fub ma na
kqtem naduzycia L
A celu pominigcie zasady
finansowego) C
konkurencyjnosci.
Brak zastosowania
zasady konkurencyjnosci
3 |ako 100%
nieuzasadnione
odstgpienie od jej
stosowania
4 W przypadku 15%

odstgpienia od
komunikacji w BK2021,
niewystanie zapytania
ofertowego do co
najmniej dwdéch
potencjalnych
wykonawcow, ale
zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie
internetowej
beneficjenta lub
branzowej stronie
internetowej o zasiegu
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ogdlnopolskim
{zapewniajacej wyzszy
stopien upublicznienia
dla potencjalnych
wykonawcdw niz strona
internetowa
beneficjenta}

W przypadku
odstapienia od
komunikacji w BK2021,
wystanie zapytania
ofertowego do co
najmniej dwaoch
potencjalnych
wykanawcow, ale
niezamieszczenie
zapytania ofertowego na
stronie internetowej
beneficjenta lub
branzowej stronie
internetowej o zasiegu
ogdlnopolskim
(zapewniajacej wyzszy
stopien upublicznienia
dia potencjalnych
wykonawcow niz strona
internetowa
beneficjenta)

Ustalanie krétszych niz
minimalny (7 dni
kalendarzowych)
termindw sktadania ofert

iub

zmiana tresci zapytania
ofertowego przy braku
Zapewnienia
odpowiedniego terminu
(7 dni kalendarzowych)
na zmiane oferty

4 Zgod
ustaw

art 115 Iljodeksu cywilnego, jez
o’w FARHE 36na sobote

GEYRY

eli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada

25%
Termin wynosi 1 dzier kalendarzowy. 100%
Termin wynosi 2-3 dni kalendarzowe. 25%
Termin wynosi 4-5 dni kalendarzowe, | 10%

a dzien uznany

termin uptywa nastepnego dnia, ktdry nie jest dniem

wolnym od pracy

ani sobata.
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zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego w
zakresie liczenia
terminéw*

Termin wynosi 6 dni kalendarzowych.

5%

Brak informacji o
przedtuzeniu terminu na
sktadanie ofert

5%

Niewystarczajacy lub
nieprecyzyjny opis
przedmiotu zamdwienia,
powodujacy efekt
odstraszajacy lub
potencjalnie
ograniczajacy
konkurencje

10%

Qkreslenie w zapytaniu
ofertowym warunkoéw
udziatu w postepowaniu
lub opis sposobu ich
oceny w sposob
dyskryminacyjny lub w
inny sposdéb
ograniczajacy
konkurencje

Warunki udziatu w postepowaniu
dyskryminacyjne z uwagi np. na
nieuzasadnione preferencje krajowe,
regionalne lub lokalne lub w inny

sposob ograniczajace konkurencje, np.

przewyZszajace wymagania
wystarczajace do nalezytego
wykonania zamdwienia, stosowanie
kryterium kwalifikacji, znaku
towarowego, marki. (ust. 1 pkt 2 oraz
ust. 9 podrozdziatu V.2 Zapytanie
ofertowe).

10%

10

Brak informacji o
Kryteriach ub sposobie
oceny ofert w zapytaniu
ofertowym

25%

11

Okreslenie kryteriow
oceny ofert w sposdb,
ktéry odnosi sie do
wiasciwosci wykonawecy,
a w szczegolnosci do
jego wiarygodnosci
ekonomicznej,
technicznej lub
doswiadczenia

25%
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12

Nieuzasadnione uzycie
specyfikacji
technicznych, ktére nie
sg wymagane do
realizacji zaméwienia

25%

13

Nieuzasadnione uzycie
specyfikacji
technicznych, ktére nie
sg wymagane do
realizacji zamowienia -
ale dopuszczenie
wszystkich ofert

10%

14

Negocjacje podczas
procedury udzielania
zamowienia, w tym
niedozwolona zmiana
oferty podczas oceny

25%

15

Negocjacje podczas
procedury udzielania
zamowienia, w tym
niedozwolona zmiana
oferty podczas oceny -
ale do negocjacji
dopuszczeni zostali
wszyscy oferenci na
réwnych zasadach

10%

16

Wybdr oferty niezgodnie
z kryteriami wyboru lub
zmiana tych kryteriow
bez zmiany zapytania
ofertowego

25%

17

Udzielenie zamodwienia
podmiotowi
wykluczonemu na
podstawie ustawy
wykluczajacej lub
podmiotowi
powigzanemu osobowo
lub kapitatowo z tym
podmiotem

100%
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18

Udzielenie zamdwienia
podmiotowi
powigzanemu osobowo
lub kapitatowo, przy
braku zgody Agencji, w
przypadku, gdy na rynku
istniejg inni potencjalni
wykonawcy

100%

19

Udzielenie zamdwienia
podmiotowi
powigzanemu osobowo
lub kapitatowo, przy
braku zgody Agencji, gdy
na rynku nie ma innych
potencjalnych
wykonawcéw

25%

20

Udzielenie zamowienia
podmiotowi, ktory nie
spetniat warunkow
udziatu w postepowaniu

Zgodnie z ust. 1 pkt 2 podrozdziatu
V.2 Zapytanie ofertowe, zamawiajacy
moze okresli¢ warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie
Zamowienia. Nieprawidtowoscig w
zwiazku z udzieleniem zamodwienia
bedzie wybranie wykonawcy

i udzielenie mu zamdwienia, gdy nie
spetnia wymogow.

25%

21

Zawarcie umowy w
sprawie zamowienia,
ktorej warunki odbiegaja
od warunkow
wskazanych w zapytaniu
ofertowym lub ofercie

25%

22

Niedozwolona zmiana
uUMowy w sprawie
zamowienia - dokonanie
istotnej zmiany umowy
w stosunku do tresci
oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze
mozliwosc i warunki
dokonania takiej zmiany
zostaty przewidziane

25%
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w zapytaniu ofertowym

23

Niewystarczajaca $ciezka
audytu - odmowa
udostepnienia Agencji
dokumentacji

Z postepowania

o udzielenie zamoéwienia

Odmowa dostepu do dokumentacji
stanowi powazna nieprawidtowaosé
w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

100%

24

Niewystarczajaca Sciezka
audytu - brak w
dokumentacji

z przeprowadzonego
postepowania

o udzielenie zamdwienia,
uniemozliwiajgcy
potwierdzenie
kluczowych warunkow
postepowania

Dokumentacja jest niewystarczajaca,
nierzetelna. ‘

25%




